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I. INFORMACION GENERAL

ENTREGA: ALFONSO CAPELLA CALDERON CEDULA: 85473751
RECIBE: JAVIER PINEDA LOPEZ CEDULA: 73108476
Evaluacién, Cont.rol y Seguimiento DEPENDENCIA: SUBTECNICA (AREA AIRE, RUIDOY
PROCESO Ambiental SUELO)
CARGO PROFESIONAL ESPECIALIZADO FECHA ENTREGA: 3/06/24
MOTIVO DE ENTREGA
OTRO
TERMINACION DE CONTRATO TRASLADO O REUBICACION RETIRO RENUNCIA TERMINACION DE
) () () () CONTRATO
PROVISIONALIDAD
Il. INFORME EJECUTIVO DE LA GESTION
1. Verinforme anexo
11l. CONOCIMIENTOS CLAVES DEL CARGO QUE DEBEN SER TRANSFERIDO
TEMA DE CONOCIMIENTO cLave | POMINIOS DELTEMADE | ppoCEDIMIENTO | NORMATIVIDAD | HERRAMIENTAS
CONOCIMIENTO ASOCIADO VIGENTE ASOCIADAS
Manejo basico de las
o _ aplicaciones de Word, N/A N/A WORD — EXCEL
Dominio del office Excel
PROCESO DE
Conocimientos EVALUACION,
generales en temas CONTROLY Decreto 1076 — N/A
Gestién ambiental ambientales. SEGUIMIENTO 2015
AMBIENTAL
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Gestion del control de ruido

Conocimiento de la
norma que regula

Gestion de la calidad del aire

Orientar el desarrollo
de politicas publicas en
materia de la gestion
de la calidad de aire de
acuerdo con la
normatividad vigente.

PROCESO DE
EVALUACION,
CONTROLY
SEGUIMIENTO
AMBIENTAL

DECRETO 948 -
1995

N/A

ACU (ACEITE DE COCINAS
USADOS)

Orientar el desarrollo
de politicas publicas en
materia de la gestion
de los residuos que se
generan en los aceites
de cocinas usados y su
adecuado
aprovechamientoy
disposicidn final.

PROCESO DE
EVALUACION,
CONTROLY
SEGUIMIENTO
AMBIENTAL

Resolucion 316
— 2028 / Decreto
1076 del 2015

N/A

GESTION DE VIABILIDADES
AMBEINTALES

Brindar
acompainamiento a los
establecimientos y
restaurantes que
generan ACU para la
disposicidn final de
estos residuos en el
marco legal vigente.

PROCESO DE
EVALUACION,
CONTROLY
SEGUIMIENTO
AMBIENTAL

Resolucion 316
— 2028 / Decreto
1076 del 2015

N/A

MIPG

Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion,
actualizado: MIPG

PROCESO DE
EVALUACION,
CONTROLY
SEGUIMIENTO
AMBIENTAL

Decreto 1499 —
Funcidn Publica

Matriz de Excel,
OneDrive
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IV. RECURSOS UTILIZADOS

PERSONAS A CARGO

N/A

BASE DE DATOS UTILIZADAS

vk wnN e

Base de datos de Concepto Técnicos numerados.

Base de datos de la numeracidn de viabilidades ambientales

Registro de los establecimientos que generan aceites de cocinas usados (ACU)

Base de datos de las solicitudes atenidas en el sistema de correspondencia SIBOG.

Base de datos de los CDA que operan en el perimetro urbano de la ciudad de Cartagena.

RELACION DE PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y FORMATOS UTILIZADOS EN EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES

TIPO DE
DOCUMENTO CODIGO NOMBRE

PDF C-Cvs-001 CARACTERIZACION DEL PROCESO DE EVALUACION, CONTROLY
SEGUIMIENTO AMBIENTAL.

PDF P-CVS-001 PROCEDIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE LOS ACEITES DE COCINA
USADOS

PDF P-CVS-003 VIABILIDAD AMBIENTAL PARA EVENTOS EN ESPACIO PUBLICO Y
PRIVADO

PDS P-CVS-004 VIABILIDAD AMBIENTAL PARA PUBLICIDAD FIJA O MOVIL EN ESPACIO
PUBLICO Y PRIVADO

PDF P-CVS-002 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE QUIPOS DE EMISION DE
GASES (CDA)

PDF F-CVS-001 FORMATO DE ACTA DE VISITA DE INSPECCION DE PROCESO
SANCIONATORIO

PDF F-CVS-002 FORMATO DE ACTA PARA ATENDER SOLICITUDES Y QUEJAS
AMBIENTALES.

PDF F-CVS-008 FORMATO DE CONCEPTOS TECNICOS DEL AREA DE AIRE, RUIDO Y SUELO
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RELACION DE INFORMES QUE SE GENERAN EN EL CARGO
NOMBRE DEL ENTIDAD / AREA . MEDIO DE
P RECEPT/ORA PERIODICIDAD FECHA FUENTE DE INFORMACION e —
Informe de
seguimiento
solicitudes Secretaria
asignadas en privada — Oficina Mensual 5/06/2024 SIGOB Archivo
SIGOB — Asesora de digital en
Oficina Planeacién Excel.
Asesora de
Planeacién y
Control
interno.
Informe de Subdireccion Mensual 5/06/2024 OneDrive Archivo
Conceptos Técnica digital en
Técnicos Excel.
Informes de la Subdireccion Mensual 5/06/2024 PAGINA WEB — OBSERVATORIO Archivo
calidad de aire Técnica AMBIENTAL digital
(svcAa)
Informe de Subdireccion Mensual 5/06/2024 PAGINA WEB — OBSERVATORIO Archivo
calidad de agua Técnica AMBIENTAL digital
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RELACION DE COMITES O MESAS DE TRABAJO EN LOS QUE PARTICIPA COMO MIEMBRO O DELEGADO

1. MASA DE TRABAJO PARA TOMA DE DATOS EN ESTACIONES DE MONITOREO DE CALIDAD DE AIRE
2. MESA TECNICA SOBRE EL CONTROL DE RUIDO

3. MESA DE CONVIVENCIA DEL DISTRITO PARA TEMAS DE RUIDO

RELACION DE CARPETAS, DOCUMENTOS FISICOS O DIGITALES ESENCIALES PARA EL CARGO

1. OneDrive — Para aprobacidn — Aire, Ruido, Suelo

SISTEMAS INFORMATICOS
UTILIZADOS ACTIVIDAD O PROCEDIMIENTO ASOCIADO
Solicitudes internas y externas, tramites ambientales (VIABILIDADES DE
SIGOB EVENTOS, PUBLICIDAD, CDA, ACU)
VITAL
VITAC Tramites Ambientales (Viabilidades de eventos y publicidad)
ONEDRIVE

Proceso de Control, Evaluacion y Seguimiento Ambiental

CORREO INSTITUCIONAL

AIRERUIDOYSUELO @SUBTECNICA.GOV.CO (Notificacion de tramites

ambientales, envid de informacion institucional)

MARCO NORMATIVO APLICABLE PARA LOS OBJETIVOS DEL CARGO

REQUISITO LEGAL

DESCRIPCION
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DECRETO 948 - 1995

RESOLUCION 627 — 2006

Por el cual se reglamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los articulos 33, 73,
74,75y 75 del Decreto-Ley 2811 de 1974; los articulos 41, 42, 43, 44, 45, 48 y
49 de la Ley 9 de 1979; y la Ley 99 de 1993, en relacién con la prevencién y
control de la contaminacién atmosférica y la proteccién de la calidad del aire

“Por la cual se establece la norma nacional de emisién de ruido y ruido
ambiental.”

RESOLUCION 0316 - 2028

“Por medio del cual se establecen disposiciones relacionadas con la gestion
de los aceites de cocina usados y se dictan otras disposiciones”

DECRETO 1076 - 2015

“Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
ambiente y desarrollo sostenible.”

DECRETO 958 - 1995

“Por el cual se reglamentan, parcialmente la Ley 23 de 1973, los articulos 33,
73,74, 75y 75 del Decreto-Ley 2811 de 1974; los articulos 41, 42, 43, 44, 45,
48 y 49 de la Ley 9 de 1979; y la Ley 99 de 1993, en relacién con la prevencion
y control de la contaminacién atmosférica y la proteccion de la calidad del aire”
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RESOLUCION 627 — 2006

“Por la cual se establece la Norma de Calidad del Aire o Nivel de Inmision,
para todo el territorio nacional en condiciones de referencia.”

RESOLUCION 8321 - 1983

“Por la cual se dictan normas sobre Proteccién y conservacion de la
Audicion de la Salud y el bienestar de las personas, por causa de la
produccion y emision de ruidos”

RESOLUCION 2254 - 2017

“Por la cual se adopta la norma de calidad del aire ambiente y se dictan otras
disposiciones.

RESOLUCION 910 - 2011

Por la cual se reglamentan los niveles permisibles de emisién de
contaminantes que deberan cumplir las fuentes maviles terrestres, se
reglamenta el articulo 91 del Decreto 948 de 1995 y se adoptan otras
disposiciones.
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LEY 140 - 1994

“por la cual se reglamenta la Publicidad Exterior Visual en el Territorio

Naciona
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V. RELACION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS INSTITUCIONALES RELACIONADOS CON EL CARGO
DESCRIPCION FORMATO CANTIDAD FOLIOS PROCEDIMIENTO
ASOCIADO
Evaluacién, Control y
Conceptos Técnicos Digital 288 N/A Seguimiento Ambiental
Evaluacién, Control y
Actas de visitas Digital 288 N/A Seguimiento Ambiental
Evaluacién, Control y
Acta de reuniones Digital N/A N/A Seguimiento Ambiental
VI. ANEXOS

Funcionario / Contratista QUE ENTREGA

Funcionario QUE RECIBE (Supervisor / Jefe Inmediato)

NOMBRE: ALFONSO CAPELLA CALDERON

NOMBRE: JAVIER PINEDA LOPEZ

CEDULA: 85473751

CEDULA: 73108476

CARGO: PROFESIONAL ESPECIALIZADO DEL AREA DE
AIRE, RUIDO Y SUELO

CARGO: SUBDIRECTOR TECNICO Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

=
CONTRATO: PROVISIONAL -

CONTARTO: N/A

FIRMA o
Gz %
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