INFORME DE LEY, SEGUIMIENTO Y/O
EVALUACION

Facha; 127102020
Version: 1.0
CODIGO: F-SEV-0H

-DATOS. GENERALES

Titulo
Fecha:

Responsable Caja Menor:

Cargo:
Auditor

Vator de la Caja:
Resclucién No. EPA-RES-00042-2024 y Resoiucién N° EPA-RES-00650-2024 dei 28 de agosio

Resolucion:

Arqueo a la Cala Menor
28 de noviembre de 2024

Laura Elena del Carmen Bustillo Gémez

Secretaria Privada

Hector Mauricic Montes Padillg, Jefe Oficina Asesora de Control interno

$6.260.000

Resuitados
Arqueo de Caja

Valor Constitucion de la Caja Menor vigencia 2024: Asignacion $ 6.260.000
Inicial Vigente Uso %
2.1.2.02.01 Materiales y Suministro $ 2.800.000; $ 2.600.000 % 2.600.500| 100%
2.1.2.02.01.001 Minerales, electricidad, gas vy agua $ 800.000 $100.000 $ 100.000! 100%
. ienes tran bles excepto productos
2.1.2'._02.01 003 _Otro_s bie e§t sporta pto p £ 1.000.000 $ 500.000 $500.000] 100%
metalicos, maquinaria y equipo
2.1.2.02.01.004 Productos metdlicos, maquinaria y equipe $ 1.000.060] $2.000.000 $ 2.000.500] 100%
2.1.2.02.02 Adquisicion de servicios $ 1.200.000] $ 3.660.000 $ 2.000.000; 55%
2.1.2.02.02.006 Comercio y distribucion; alojamiento; servicios
de suministro de comida y bebidas; servicios de transporte y % 4 .660.000 $625.0000 38%
servicios de distribucion de electricidad, gas y agua
2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y Servicios $1.200.000| % 2.000.000 $ 2.000.000] 100%
Gastos soportados: $ 5.225.500
Saldo en libro auxiliar de caja 5 1.034.500| Diferencia
Total Conteo fisico de efective $ 374.500 -$ 660.000
Billetes $ 370.000
Monegas $4.500
Confirmacién punto de control: Se cumple con el manejo de efectivo hasta el 10% $826.000 SiX NQ
Vales provisicnales $ 0f
FECHA BENEFICIARIO CONGEPTO VALOR RYBRO
14 1m0 Alvars  Antorio Tamayoe Trillos  C.C{Camets institucional con porta carnet v Yoyo ) 450.000.00 Otros bienes transportables (excepto productos
1.047.425.250. CTA COB # 001 T metalicos, maguinaria y equipc)
A 12024 Alvaro Antonio Tamayo Triles C.CIPendon infarmativos de 2 mis x 1 mits 380.000.00 Otros bienes transportables (excepto productcs
! 1.047.425.250. CTA COB # G02 Materigi | banner 13 onzas, T metalicos, maquinaria y equipo)
. MARIA  ALEJANDRA PEINADG{COMPRA DE BEBIDAS NO ALCOHOLICAS 100.069.00 Minerales; electricidad, gas y agua
181117202 SANGUING, CEDULA.  55.308.180.}{BOTELLONES DE ACUA, GASEQSA, JUGOS EN 009,
P JARLIS PEREZ RAMOS - SERVE AIRE.IMantenimiento preventivo y correctivo del sistema £906.000.60 Servicios prestados a las empresas y servicios
' C.C. 9,158,756 CTA COB Mo. 0661 slactrico de la Oficing Subdireccion Administrativa y e de produccion
— JARLIS PEREZ RAMOS - SERVI AIRE. | Mantenimienty preventive y carrectivo del sistema 450.000.00 Servicios prestados a las empresas y servicios
C.C. 9.158.756 CTA COB No., 0662 eléctrico de la Oficina Direccién General dal EPA e de produccidn
— FERRELECTRICOS BLAS DE LEZD -[ViNILO BLANCO FINTUCO T2 X CUNETE 261.500.00 Productos metalicos y paquetes de software
18012 JAIME PUELLO Nit.: 73578540-2 BROCHA PUNTA VERDE 5" T
181312028 FERRELECTRICOS BLAS DE LEZO -|PANEL LED 1BW INCRUSTRAR Productos metaficos y paquetes de software
’ JAIME PUELE O Nit.: 73578540-2 INTERRUPTOR DOBLE CONMUTABLE FORTE 278.500,00
sonrooze | COMERCIALIZADORA — FERRETERA|TONERTEX BLANCO OBRAS 45,000.0 Productos metahcos y paqueles de software
i CARTAGEMA Nit 900847044, FACT 245.000.00
18114024 COMERCIALIZADORA ~ FERRETERAJHELIO PRIMER EPOXI POLIAMIDA ANT VERDE £96.000.00 Productos metdlicos y paquetes de software
) CARTAGEMA Nit 300947044, FACT|CROMATS, THINNER CTE, TONMER ESMALTE: e
S JARLIS PEREZ RAMQS - SERVI AIRE.|Mantenimiento preventiva y correctivo def sistema 3045000 Servicios prestados a las empresas y servicios
C.C.8.158.758 CTA COR No. 0658 eléctricn Oficina Planeacion, 80000 e broduceién
JARUIS PEREZ RAMOS - SERV! AIRE |Mantenimiento preventivo y correctiva del sistema ’ Servicios prestados a las empresas y servicios
1871112028 C.C.8.158.758 CTA COB No. §868 eléctrico de la Subdireccion 256.000.00 de preduccién
de Educacion del EPA '
O— JARLIS PEREZ RAMOS - SERVI AIRE [Martenimients preventivo y corectivo del sistema 06 Servicios prestados a las empresas y servicios
C.C.9458756 CTACOB NG, 0573 |eléctrico Oficing te Ja Subdirsccion 500.000, de produccian
U JARLIS PEREZ RAMOS - SERVI AIRE | Mantenimiento preveniva y corractivo del Servicios prestados a las empresas y servicios
C.C.9.158.756 CTACOBE N 0874 |Almacen del EPA 0880008 4e produccitn
B INVERSIONES SADACH 5AE Chilaquites 3 Cuates, Chilaquiles De Birna, 1acos 25000 Camercio y distribucion; alojamiento; servicios da
901736156 - 8 Ce Biria, Tacos Al Pastor, TAQUIZA, Enchilada §23.000.00 surministro de comidas y bebidas; servicios de
1811152024 COMERCIALIZADCORA  FERRETERAJHELIQ PRIMER EPOX! POLIAMIDA 5q - Producios metalicos y paqueles de softwars
CARTAGENA Ni 900947044, FACTIANT YEROE CROMATO 0.000,58
— COMERCIALIZADORA  FERRETERAJTHINNER PIMPINA x Sgal - WAIPE COLOR - 187 000.0 Productos metalicos y pagquetes de software
CARTAGENA Nit 9009470344, FACT|RODILLO GOYA DE 27 o000

Arguec de Caja Menor

Subtotal

5.225.500,00

Pdg. i ge s



INFCRME DE LEY, SEGUIMIENTG Y/IC
EVALUACION

Fecha: 121172020

CODIG: E-SEV-004

Version: 1.9

TABLA DE REFERENCIA VERIFICACION PUNTOS DE CONTROL _
Revision segun procedimiento Cédigo,P-GAF-Om, Version 6, 27-11-2023.

‘Prohibiciones

Observacion

Efectuar Préstamos personales.

MNo se evidencia incumplimiento

Efectuar pages de conirato cuando de conformidad con ef articulc 39 de la ey 80 de 1293
debe constar por escrito.

Mo se evidencia incumplimiento

Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que
establece ia ley sobre la ndming, cesantias y pensiones

No se evidencia incumplimiento

Fraccionar compras de un mismo elemente o servicio.

Na se evidencia incumpiémientd

Cambiar cheques =z personas naturales y juridicas.

No se evidencia incumplimiento

Contratar obligaciones a crédifo.

No se gvidencia incumplimiento

Adquirir bienes o servicios de cuantia superiores a ios montos autorizades en el acto
administrativo de creacion.

No s= avidencia incumplimiento

Adguiric elementos cuya existencia este comprobada en el aimacén o depdsito de la
entidad.

Mo sg evidendia incumplimiento

Efectuar desembolsos que ne formen parte del objeto del gasto sefalado en el acto de
creacion.

NG se evidencla Incumplimiento

Pagar lcs gastos que no contengan los documentos soporte exigides para su legalizacion
tales como facturas vy documentos equivalentes.

Mo se evidencia incumplimienio

Documentos y detalles necesarios

Observacion

Solicitud de apertira

No se evidencia solicitud

Autorizacion de aperiura

Cumple con la expedicidn de Ja Resolucion
No. EPA-RES-00042-2024 y su posierior]
modificacion con la Resolucién N° EPA-RES
00650-2024 del 26 de agosto

Péliza de manejo y administracion del responsable debidamente aprobada

Al igual gue e arqueo anterior, iz Secretaria
Privada presenta pdliza N°  440-83-
984000000108 "Tode  riesgo  dafios
materiales  entidades esfatales”, vigente
hasta el 27 de abril de 2025, la Secretaria
Privada indica gue estds pdlizas contemplan
el amparo de la caja menor, en el ftem
"Manejo Globa!l Sector Estatal”

Na se observa el amparg especifico para el
funcionario responsable y por al valor de ig
GCaja Menor,

El rubre presupuestal al que corresponde imputarlo y ia cuenta contable respectiva,

En la resolucidn y en el documento excel se
registra el rubro presupuestal
correspondiente a cada gasto soportado

Su mente bruto,

Se observa el valor por rubro

Las deducciones practicadas (concepic y monto),

Mo se evidencian deducciones aplicadas

E! monto liquido pagado,

Se observa el valor registrado por cada
gasto

La fecha del pago,

Los sopertes y los recibos de caja menor
poseen fecha

£1 NIT del beneficiario

Los soportes v los recibos de caja menor
posesn mit del beneficiario det pago

Valores no deben ser superior al 10% del valor total de 1a caja

Cumple sin gastos superiores al 10%

Arguec de Caja Menor
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Fecha: 12M1/2020
Yersidn: 1
CODIGO: F.SEV-004

En tode momento ia caja debe permanecer cuadrada
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En el momento del arquec la caja menor
presenta informacion con sUs S0POMES, &R
efectivo se observa diferencia de $660.000
pesos mcte, indicando la secretaria que sgf
debe porque no se solicito reintegro para el
concepto dane 64241 - Servicies de
transporte aéreo de pasajercs excepto los
servicics  de  aerolaxi, de! rubro
2.1.2.02.02.006

Las obligados a facturar deberan cumplir con la expedicion de la factura respectiva

Los soportes y los recibos presentados

Por ningln motivo se debe generar recibos, facturas o documentos equivalentes a nombre de
empleados

Se Cumpie

Retenciones en ia fuenie

Ninguno de ios montos pagados presenta
retencion en la fuente

26 de agosto

Revision Exigencias Resolucion No. EPA-RES-00042-2024 y Resolucmn N° EPA RES-00650- 2024 del

Documentos y detalles necesarios segun las Resoluciones

Observacién

Para la constitucion y reembolsc de la Caja Menor, se deberd contar con Certificade de
Disponibilidad Presupuestal

Se observe Certificade de Disponibilidad
Presupuestat

El Ordenador del Gasto y el funcionario responsable del manejo de la caja menor, para protsger
los recursos del tesoro pablico Distrital, deberan constituir una pdliza de manejo otorgada por ung
compania aseguradora legalmente constituida y autorizada para operar, por un monto igual al
100% del establecido para la Caja Menor. (A 7)

Como se indico antericrmente, se presento
péliza de rigsgo, con literales sobre manejo
global seclor estatal

E! manejo de los recursos se hara a fravés de una cuenta corriente, no obstante se podra manejar
efectivo cugnde el monte de la misma no supere ginco (8) salarios minimos legales mensuales
vigentes (Arl. 8)

Se cbserva manejo de la caja menor, por
cheque se cambia y se maneja el efective

El manejo de efectivo no podré exceder en ningtin memento ef 10% del total asignado para la
vigencia (Art. 8)

En el momento del arguec el valor de
efectivo en caja no supera el 10% de! total
asignado

Para el registro de los movimientos de la caja menor, el afianzado debera lievar un archivo en
Excel ¢ en su defecto un fibro auxiliar contable numerado, donde registre diariamente las
operaciones que zfecten la caja menor. (Art. 9)

Se recibe archivo en excel

Cada vez gue se realiza un pago con carge & la Caja Menor, el titular registrara en e libro auxiliar:
su monto brute, las deducciones practicadas, concepto y monts, el monto liquido pagado, ia fecha
del paqe, el NIT del beneficiario. (arl. 11)

Se recibe archiva en excel

Los pagos no podran exceder el 10% del total de efective permitido.

No se supera el 10% de! tolal de efectvo
permitido segn ia resolucidn

Prohibiciones

Observacion

Fraccionar compras de un mismo elemenio ¢ servicio.

Como no se puede condratar, se observa
compras de Bofkelidn de agua, como
elemento consumible recurrente.

Realizar desembolsos con destinc a gastos de drganos diferentes de su propia
crganizacion.

No se evidencia incumplimiento

Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacion
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

Ne se evidencia incumplimients

Arqueo de Caja Menor
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INFORME DE LEY, SEGUIMIENTO Y/O

Fecha: 121102020

Versién: 1.0

Efectuar gastos de servicios publicos, salvo que se frate de pages en seccionales ©
regionales del respectivo 6rgano, correspondiendo a la entidad evaluar ia urgencia y las|Na s evidencia incumplimiento
razenes que la sustentan.

EVALUACION e -
CORIGD: F.SEV- 304
Reconocer y pagar gastos‘ pc_ar conceptt? de serwgos personales y las contribuciones que No s evidencia incumplimiento
establece |2 ley sobre la ndmina, cesantias y pensiones. _
Cambiar cheques o efectuar préstamos. No se evidencla incumpiimiento
Adquidir elementos cuya existencia este comprobada en el almacén o depésito de lal|Se anexan certificaciones (formato) almacén
entidad. firmados por e almacenista

Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion,
tzles como facturas, rescluciones de comision, recibos de registradoras o la elaboracién de|No se evidencia incumplimiento
una planilia de control.

Cbservaciones:

1. Se observa |a buena practica de no mantener vales provisionales o temporales, como medida para evitar cualquier riesgo en
el maneio de la ¢caja meno

2. Se chserva que se tomaron en cuenta las recomiendaciones dadas por la Oficina Asesora de Control Interno, con la
expedicion de la Resolucion N° EPA-RES-00650-2024 del 26 de agesto.

3. Se recomienda revisar y actualizar el procedimiento Cédigo P-GAF-0C1, Versién 6, 27-11-2023

4. En efectivo se observa diferencia de $660.000 pesos mcte, indicando desde la Secretaria Privada que se debe porque no se
solicito reintegro para el concepto Dane 84241 - Servicios de transporte aérec de pasajeros excepto los servicios de aerotax:, del
rubro 2.1.2.02.02.006, como se observa a continuacion en ia solicitud de reembolsc del mes de noviembre, recomendando gue

se tenga presente que la caja menocr esta constituida por un valor total de $6.260.000, valor con el cual se deben realizar todos
los calcuios
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Argueo de Caja Menor
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