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CARTAGENA

ACTA DE REUNION con miembros del Comité de Gestion y Desempefio — EPA
Cartagena

Fecha: 05 de noviembre de 2025
Lugar: Sala de Juntas — EPA Cartagena

1. Asistentes

Se contd con la participacion de los miembros del Comité de Gestion y Desempefio de
EPA Cartagena, tal y como se presenta en la lista de asistencia anexa.

2. Orden del dia
e Instalacidon de la mesa de trabajo.

e Presentacion de estrategias para el mejoramiento de la gestion de expedientes
electronicos y fisicos del area de contratacion, por parte de la Profesional
Universitaria adscrita al area de contratacion..

« Definicion de actividades para la custodia y conservacion documental, por parte
de la Lider de Gestion Documental de la entidad.

e Revision de compromisos y acuerdos.
3. Desarrollo

En la sala de juntas se llevd a cabo la mesa de trabajo con los miembros del comité, en
la cual se discutieron y establecieron estrategias orientadas al fortalecimiento de la
gestion documental, tanto en expedientes electronicos como fisicos, del area de
contratacion.

Se analizaron los procesos actuales, identificando oportunidades de mejora y se
plantearon actividades especificas para garantizar la custodia, organizacion vy
conservacion de los expedientes, en cumplimiento de las normas de archivo y gestion
publica.

4. Logros alcanzados

De la reunién se obtuvieron los siguientes logros:
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o Definicion de lineamientos para la organizacion y clasificacion de expedientes
electronicos vy fisicos.

o Establecimiento de un plan de custodia y conservacion documental con
responsables asignados.

o Aprobacién de actividades de capacitacion interna sobre gestion documental y
normativa aplicable.

e Acuerdo para implementar herramientas tecnolégicas que optimicen la
administracién de expedientes electronicos.

« Consolidacion de un cronograma de seguimiento y evaluacion de avances.
5. Compromisos

o Cada miembro del comité debera presentar un informe de avances en la préxima
sesion.

« El area de contratacidon coordinara la implementacion de las herramientas
tecnologicas acordadas.

ANEXO FOTOGRAFICO

181125, 958 pm. Gl - paa Supenison e de 13 enadad
M Gmail YASEL TORRES <yaseltorresg@gmail.com>
Memorando convocatoria para socializacion supervision de e instr archivisti de la entidad
1 mensaje
C: QOV.Co> 4 de noviembre de 2025, 1544
Para: Subdireccion Administrativa y Financiera Epa Cartagena gov.co>, de y - EPA Cartagena <educacioniepacarnagena.gov.co>

Subdireccion tecrica y de Desarroio Epa Cartagena gov.co>, i Epa Cartagena <vertimientosiDepacartagena gov.co>, “P. E de Fauna y
Flora Epa Cartagena® <faunayfiora@epacanagena. gov.co>
Cc: Carlos Trivifio Montes <juridicaepa@gmal.com>, Juridica Epa Cartagena <junidica@@epacanagena.gov.co>, YASEL TORRES <yaseltorresg@gmail.com>

Cordial saludo,

En consé ién a la i que genera el ejercicio de la supervision de los © yfo c i i por parte del director general de la entidad, nos permitimos
invitarios a una jornada de socializacion de los deberes y obligaciones establecidas en la normatividad vigente, asi como las disposiciones que para estos asuntos trae el Cadigo Disciplinario
Unico {Ley 1952 de 2019).

Asi mismo, se realizara la socializacion de los Instrumentos archivisticos de Ia entidad con el fin de garantizar el uso eficiente de los mismos durante la supervision de los contratos y/o
convenios.

Lo anterior se llevara a cabo en ia sala de juntas de direccion el miércoles 5 de noviembre a las 10:30 a.m.

Agradecemos su puntual asistencia con el que realice activi de apoyo di | relacionados con |a supervision de los contratos.

Se adjunta memorando.
Atte.,

Maria Angélica Sierra Venera

Profesional Universitario codigo 219 grado 33

Oficina Asesora Juridica - Contratos

Establecimiento Publico Ambiental EPA Cartagena

Manga, 4ta Avenida calle 28 #27-05 Edificio Seaport Centro Empresarial
Cartagena, Colombia

Teléfono: (+57)-605-6421316 Ext 223

E-mail: contratacion@epacartagena.gov.co

heps:imal google. 33862 w2
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Dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012, el Establecimiento Piblico Ambiental - EPA Cartagena, como RESPONSABLE del tratamiento, :;‘;‘Brma que los datos personales aqul recolectados serdn de uso exclusivo para el

registro de las actividades de la entidad.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

